1. Kirjautuminen Aloitejarjestelmaan ]

Improlity
Jarjestelmaan kirjaudutaan omilla verkkotunnuksil-
la tai jos sinulla ei ole verkkotunnuksia, niin voit

A I 0] | teJ arJ este I m a kirjautua "aloite” —kdyttajana:
Esimerkkeja ohjelman toiminnoista
\ J User/Kayttaja = aloite

Password/Salasana = aloite

[ 2. Aloitejarjestelman paavalikko ]

Aloitteiden tekemisen ja selaamisen toiminnot avautuvat painamalla vasemman
laidan Moduulit-valikosta kohdasta "Aloitteet” > Uusi Aloite tai Selaa aloitteita.

Taalta loydat
viimeisimmat
ilmoitukset
paakayttajalta

Tassa kentassa
ovat kaikki vas-
tuullasi olevat

Tasta paaset avoimet teh-
kirjautumaan tavat. Klikkaa-
pois ohjelmasta malla paéset
kasittelem&an
valitsemaasi
; F aloiteprosessia
3. Uusi aloite ] eteenpéin

- Uutta aloitetta tehtdessd muista valita itsesi aloitteen paatekijaksi jos
kirjaudut ohjelmaan "aloite”-kayttgjana.

- Voit lisatéa aloitteelle useampiakin tekijoita jos kyseessa on ryhmaaloite.

- Aloitteen voi tehda luottamuksellisena, jolloin tekijan henkildllisyys ei ndy peruskayttajille
(ainoastaan aloitetoimikunta nakee luottamuksellisen aloitteen tekijan).

Taalta loydat ohjelman toimintonép-
paimet (6 kpl). Nappain on aktiivinen
eli valittavissa, jos pohjavéri on vaa-
leanpunainen. Jos pohjavari on har-
maa, niin nappainta ei voi valita. Sa-
mat toiminnot ovat valittavissa myos
"Valitse toiminto” —valikon pudotus-
valikossa

Aloitteeseen mahdollisesti liittyvat
liitetiedostot voi lisdtd tdhan koh-
taan



4. Aloitteiden selaaminen

Tehdyt aloitteet ovat julkisia ja niitd saa selata vapaasti
jarjestelméasta. "Selaa aloitteita” —valikosta saat nékyviin
kaikki tehdyt aloitteet. Selausndytdssd valitse
nuolinappaimilla tai hiirta klikkaamalla aloite/rivi, jota haluat
tarkastella 1ahemmin. Ko. aloite/rivi aukeaa luettavaksesi.
Aloitteiden kasittelyn tiloja kuvaamassa on "liikennevalot”,
jotka muuttuvat harmaiksi kun vaihe on valmis. Muut valojen
varit (vihred, keltainen, punainen) kuvaavat vaiheen

Vaihe on aikataulussa.
Vaiheen ohjeellinen kasittelyaika on umpeutumassa.

Vaiheen kasittely on mydhéssa.

ON NON )

Vaiheen kasittely on valmis.

Takaisin paadvalikkoon paaset toimintondppainten nuolindppaimella.

5. Aloitekasittelyn vaiheet & tilanne ]

Improlity

Aloitejarjestelma

Esimerkkeja ohjelman toiminnoista

1. Kasittely (Kas) kertoo onko toimikunta/yksikkd alkanut kasitelld aloitetta.

2. Lausunto (Lau) kertoo aloitteen lausunnon valmistumista.

3. Hyvéksynta (Hyv) kertoo onko aloitteen hyvéaksynta/hylkaaminen tapahtunut.

4. Toimenpide (Toim) kertoo aloitteesta aiheutuneiden toimenpiteiden tilaa.

5. Palkkio (Palk) kertoo onko palkkion maksaminen tapahtunut.

Klikkaamalla oheisia
aloitteita, saat kaiken
kyseiseen aloitteeseen
siihen asti kertyneen
informaation.




